KOZSZOLGALLAS sorszam: 75451

Intézményi iktatészam: VP01-0/339-1/2024

ALLASPALYAZAT
ZIRCI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Igazgatasi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Igazgatasi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6é feladatok): Kereskedelmi és szallashely-szolgaltatasi
tevékenységekkel, telepengedélyezéssel és ipari telep létesitésével, hatdsagi bizonyitvanyok
kiallitdsaval kapcsolatos hatosagi feladatok. Csalddvédelmi koordinaciéval, apa adatai nélkil
anyakonyvezett gyermek csaladjogi helyzetének rendezésével (nem anyakonyvvezetdi feladat),
termé6fold és egyéb hirdetményekkel kapcsolatos ligyintézés, tovabba az Aljegyzé munkajanak
segitése.

A palyazat részeként benyudjtandé tovabbi iratok:

A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefliggd kezeléséhez hozzajarul, a benyujtott palyazati anyagot a palyazati eljarasban
résztvevék megismerhetik. A palyazdé beleegyezd nyilatkozata arrdl, hogy az egészségligyi
alkalmassagi vizsgalatnak eleget tesz. A palyazo nyilatkozata arrél, hogy 30 napnal nem régebbi,
a munkakor betoltéséhez sziikséges egészségligyi alkalmassagi "alkalmas" mindsitéssel
rendelkezik. A palyazé nyilatkozatai arra vonatkozo6an, hogy nem all cselekvéképességet kizaro
vagy korlatozé gondnoksag alatt, valamint nem all hivatalvesztés fegyelmi biintetés hatalya alatt,
amely miatt kozigazgatasi szervnél nem alkalmazhat6é. A pdalyazé nyilatkozata arrdl, hogy
alkalmazasa esetén a Kttv. 84. § (1) bek. és 85. §-a szerint dsszeférhetetlenség nem all fenn vele
szemben.

Munkavégzés helye. Veszprém Varmegye 8420 Zirc, Marcius 15. tér 1.
A palyazat benyujtasanak modja:

- Postai uton, a palyazatnak Zirci Kézos Onkormanyzati Hivatal Jegyz&je cimére térténd
megkiildésével (8420 Zirc, Marcius 15. tér 1.) Kérjiilk a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonositdé szamot: VP01-0/339-1/2024, valamint a munkakor
megnevezését: [gazgatasi ligyintézo.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6
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Munkavégzés helye: Zirc

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A probaid6 6 honap. Az illetményre juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel 6krol
sz616 2011. évi CXCIX. térvény, a Zirci Kézos Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati Szabalyzat
rendelkezései az irdnyadék. A palyazati kiirdssal kapcsolatos informaciét Bereczkiné Papp
Krisztina aljegyz6 nyujt a 36-30/439-3016 telefonszamon A boritékon kérjiik feltiintetni az
igazgatasi ligyintéz6 megnevezését.

Feltételek, ElIonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, A 29/2012.(11.7.) Korm. rendelet 1. szamua melléklet 14.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- - jogasz vagy allamtudomanyi mesterképzési szakon szerzett
szakképzettség vagy igazgatas-szervez6 vagy kozigazgatas-szervezé alapképzési szakon,
vagy kozigazgatdsi mesterképzési szakon szerzett okleveles kozigazgatasi szakértd
szakképzettség

- - Jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga megléte,
- - Onkormanyzati hivatalban szerzett szakmai tapasztalat;
- - anorményzati ASP rendszer ismerete;

- - ECDL vizsga.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Dontési képesség (alap)
- Pszichés terhelhetdség (alap)
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- Elkotelezettség, megbizhatésag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.08.28. 16:00

A palyazat elbiralasanak médja: A jegyz6 az aljegyzivel értékeli a palyazatot, sziikség szerint a
palyazékat személyesen meghallgatja. A palyazatrol a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont.
A palyazok a palyazat eredményérol az elbiralast kovetGen értesitést kapnak. Az eredménytelen
palyazdk anyaga visszakiildésre keriil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.09.10. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.zirc.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.09.16.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.07.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel
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